CITTA DI MONSELICE

; Provincia di Padova
UFI:F |ICIO: BFFARI GENERALI Monselice, 22 aprile 2008
m\mﬁkﬂa’ PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI
3 Commissione per I'accesso agli afti

Piazza Colonna n. 370
00187 ROMA

n. 0011872

Odgetto: tyapmissione del regolamento di accesso ai documenti amministrativi.

; Si trasmette, ai sensi dellart, 27 della legge n. 241/1990, il regolamento di accesso agli atti
approvato|cpn deliberazione di Consiglio comunale n. 16 det 27.03.2008.
|

Distinti saluti.

L D[RIGENTE AFFAR!I GENERALI

Mo Montin

Sede: Piazda[San Marco 1 — 35043 Monselice ‘& tel. 0429786911 — B fax 042973092 - Codice fiscale 00654440288




V]

Oggetto:

L'anno d

152

}

1

Deliberazione n.: 16 del 27-03-2008

Prot. n.:

RBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

PPROVAZIONE DEL NUOVO REGOLAMENTO DI ACCESSO Al

OCUMENTI AMMINISTRATIVL

smilaotto addi ventisette del mese di marzo alle ore 20:59, nella sala consiliare presso
cipale, previa convocazione individuale effettuata nei modi e termini di legge si e

la sede nj
riunito il CTnnsiglio Comunale in sessione Ordinaria ¢ in seduta Pubblica di Prima convocazione.

Agshme la presidenza il Sig. BARATTO ROBERTO

CONTE FABJO Presente  STECCHINI CARLO Assente
MONTEC(HIO TIZIANO Presente LUNGHI FRANCESCO Assente
BARATTO|ROBERTO Presente FINA GIACOMO Assente
Pilz]iN LU Presente BOZZA SANTINO Presente
D lLA VIALORIS Presente RONCOLATO DANIELE Presente
MARCATI[LUCIO Presente QUINTARIO TIZIANA Presente
LANCERO[IIO RENZO Presente MONTELATICI CARLA Presente
DONATO ANGELO Presente BISCARO RINO Presente
PEGORARD PIERLUIGI Presente MIAZZI FRANCESCO Presente
CORSO FRANCESCO Presente ~ TASINATO ANDREA AUGUSTO  Assente
DE @GE I[FRANCO Presente

|

l Akdiste alla seduta la dott.ssa Montin Maurizio V. SEGRETARIO GENERALE del

By}

shltano designati scrutatori in apertura di seduta i sigg.

NTECCHIO TIZIANO
CEROTTO RENZO
bCARO RINO

I1{Presiddrite invita a trattare I’argomento posto all’ordine del giorno ed indicato in oggetto.




IL CONSIGLIO COMUNALE

Considera¢ che il Regolamento sul diritto di accesso ai documenti amministrativi, approvato con
delliberaziane del Consiglio Comunale n. 182 del 4.12.1992, attualmente vigente nel Comune di
Manselicq isulta non piit conforme alla normativa nazionale per effetto di modificazioni sostanziali
intervenufefsuccessivamente all’approvazione dello stesso;

Ritenuta ¢ ﬂportuna I’adozione di un nuovo Regolamento sul diritto di accesso agli atti e documenti
i

amministt
una speci

vi che determini un adeguamento alla normativa nazionale e contestualmente definisca
Fiba organizzazione del servizio attraverso criteri di funzionalita, uniformita e paritd di

traftamen{o] del diritto di accesso;

nazionale

Visto l’allelfato regolamento dal quale risultano recepiti gli aggiornamenti introdotti dalla normativa

rivolgersi

\;ifmlal

repubblic

revedendo altresi un apposito servizio di accesso agli atti a cui i cittadini possono

bdge 7 agosto 1990, n. 241 e il relativo regolamento di cui al decreto del presidente della
112 aprile 2006, n. 184;

DELIBERA

pfovare il nuovo Regolamento di accesso ai documenti amministrativi allegato alla

: preseptp deliberazione di cui & parte integrante;

3)

| quin

Escono i

Il V. S¢
deliberaz

Visto chs

d atto che 'entrata in vigore del presente Regolamento determinera I’abrogazione del
Jnte Regolamento approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 182 del
92;

=

di di{s; rre entrata in vigore del nuovo Regolamento di accesso ai documenti amministrativi il

esimo giorno successivo la pubblicazione all’ Albo Pretorio.

* k *k kK

chnsiglieri Montecchio, Dalla Via e Lancerotto. Presenti n. 14.

obetario Generale dott. Montin relaziona in merito alla sopra riportata proposta di
jqne.

b Inon ci sono interventi, il Presidente pone in votazione la sopra riportata proposta di

deliberaziidne, che ottiene il seguente risultato:

FAVOREYOLI: 14 (Sindaco, Bozza, Baratto, Perin, Roncolato, Marcati, Quintario, De Angeli,
Montelatidi, Donato, Biscaro, Pegoraro, Miazzi, Corso).

CONTRARI: //

ASTENUTL /

LA HRE .OPOSTA DI DELIBERAZIONE, PERTANTO, E’ APPROVATA
ALL’UNANIMITA’.

Rjentra liconsigliere Lancerotto. Presenti n. 13.

D

LET
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| NUOVO

REGOLAMENTO COMUNALE
SUL|DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI

IN ATTUAZIONE DELLA L. 7 AGOSTO 1990, N. 241
E DEL D.P.R. 12 APRILE 2006, N. 184
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1.

soggetti i
pubblica a

ART. 2 -

1.
corrispondefte ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento del quale & richiesto

1l

I'accesso.

in associa;

ART. 3 -

1.0

eléttroma

specifico

interesse,

ART. 4 -

1.
a)‘-

b)
fax o

L'

fornis
appos
riceve

. respo

d).

f dand

- REGOLAMENTO COMUNALE
SUL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

TITOLO I

NORME GENERALI

DBGETTO

I gresente regolamento disciplina il diritto di accesso ai documenti amministrativi, garantito ai
r[I:ssati, al fine di favorire la partecipazione e di assicurare l'imparzialita e la trasparenza della

inistrazione.

CONTENUTO DEL DIRITTO DI ACCESSO

dlritto di accesso & garantito a chiunque sia titolare di un interesse diretto, concreto e attuale

{ildiritto di accesso & garantito altresi a soggetti portatori di interessi pubblici o diffusi, costituiti

igni 0 comitati.

DPCUMENTO AMMINISTRATIVO

I documento amministrativo si intende ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica,

etica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non, relativi ad uno
bjpcedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di pubblico
ifdipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica deila loro disciplina sostanziale.

TITOLO II

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

LUFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO

) R.P. - Ufficio Relazioni con il Pubblico svolge i seguenti compiti:

bd al cittadino le informazioni necessarle all'esercizio del diritto di accesso agli atti e predispone
th modulistica;

g richieste, formali o informali, di accesso agli atti trasmettendole immediatamente, anche via
lia telematica, ai Settori competenti i quali, senza ritardo, trasmettono il fascicolo al

| esamj

11abile dell'Ufficio Relazioni con il Pubblico per le valutazioni relative al procedimento;

la posizione giuridica dei controinteressati e provvede all'invio deila conseguente

comupifazione di richiesta di accesso agli atti;

concl

il procedimento con l'autorizzazione all’accesso ovvero con il differimento o |'esclusione

comunicazione all'interessato;

DK
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e) éesibisce e consegna ail'interessato la documentazione, previa verifica della riscossione delle somme

- dovutdq.

ART. S -

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. ' Rekgonsabile del procedimento & il Dirigente dell'Ufficio Relazioni con il Pubblico.

!
i

ART. 6 - PROCEDIMENTO INFORMALE

1] 1l |diritto di accesso si esercita mediante istanza, anche verbale, all'U.R.P. che verifica
I'ad::cessibii della documentazione e, quando ricorrano le circostanze di cui all'art. 7 comma 1, invita
I'initeressa a formalizzare la richiesta per I'attivazione del procedimento formale.

2. Lal dichiesta deve specificare I'atto oggetto dell'esercizio del diritto di accesso individuando gli
es&remi déildocumento ovvero gli elementi necessari per la sua individuazione nonché la motivazione che
esﬂ;liciti I'lnkeresse di cui il richiedente & portatore e, ove occorra, dimostrando i propri poteri di

rappresen

3. 1
della rich
foﬂ;malité

ART.7 -

1.1 Q
documen

nza.

Hihiedente deve essere identificato e, qualora non sussistano cause ostative all'accoglimento

"

ta ovvero non siano facilmente individuabili controinteressati, l'istanza viene accolta senza
b Viene consentito I'accesso.

’IOCEDIM ENTO FORMALE

ndo sussistano motivi ostativi all'accoglimento della richiesta in via informale ovvero il
non sia di immediata reperibilitd o la richiesta necessiti di una approfondita valutazione dei

motivi, deifinteresse del richiedente, dei suoi poteri rappresentativi o della sua identita oppure siano

ingtlividua

il controinteressati, la richiesta deve essere presentata in forma scritta e contenere gli

elementi bl cui al'art. 6 comma 2. La richiesta pud essere presentata anche attraverso fax o in via
telematicy. ‘

i
2. OY4 sia irregolare ovvero incompieta, il richiedente viene invitato mediante raccomandata con

a\ﬂ:viso di
elementi
dall'art. 9
entro la s
3.0 L4

ribevimento o altro mezzo idoneo a comprovame la ricezione ad integrare, entro 10 giorni, gli
ncanti ovvero a fornire i chiarimenti necessari. In tal caso, il termine di trenta giorni stabilito
rcomincia a decorrere dallintegrazione della richiesta mentre, in caso di mancata integrazione
rddenza assegnata, |a richiesta viene archiviata.

ichiesta di accesso agli atti deve riguardare atti e documenti amministrativi formati o detenuti

stiabilmentldal comune. Quando la richiesta riguardi atti formati o detenuti da altro ente pubblico viene

immediat
4, L
D.P.R. n.

Ldente trasmessa alllamministrazione competente dandone avviso al richiedente.
Hichiesta di copie autenticate deve avvenire in bollo e il rilascio avviene conformemente al

5/2000 e al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642,

=
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1.

AR‘T. 8 — PARTECIPAZIONE DEI CONTROINTERESSATI

Il febponsabile del procedimento da comunicazioni ai controinteressati della richiesta di accesso

agli atti mddiante raccomandata con avviso di ricevimento o altro mezzo idoneo a comprovarne la

ric¢:zione.
2. A

dnsi del presente regolamento, per controinteressato si intende colui che dall’accesso agli atti

potrebbe sLu ire una lesione del diritto alla riservatezza con riferimento agli interessi epistolare, sanitario,
n

prcifessio , finanziario, industriale e commerciale ovvero comunque riferibili a dati sensibili e giudiziari
di if;ui sia if fFoncreto titolare.

3. La|dpmunicazione al controinteressato viene omessa quando dal documento vengano eliminate le
paﬁi potendialmente lesive del diritto alla riservatezza purché linformazione eliminata non sia desumibile
dai; rimanJrle contesto del documento.

4. I itrointeressati possono, entro 10 giorni dal ricevimento della comunicazione, presentare,
ant?:he in vja telematica, motivata opposizione all'accesso agli atti.

5' L'J.R.P., decorso inutiimente il termine, accertata la ricezione della comunicazione di cui al
corénma 1, Iowede sull'istanza di accesso.

6.: In|daso di opposizione per motivazioni inerenti gli interessi individuati dal comma 2, FU.R.P.

vaﬂfuta e allomentazioni proposte dall‘opponente anche in relazione all'interesse giuridico del richiedente

e cjecide y ]

ivatamente sull’istanza.

ART. 9 - THRMINI DEL PROCEDIMENTO

1I I

bocedimento di accesso agli atti deve esaurirsi entro 30 giorni dal ricevimento della richiesta.

Detorso ifjutilmente il termine la richiesta si intende respinta.
1

2.0 L

hYio ai controinteressati dell'avviso di richiesta di accesso agli atti sospende il procedimento

sino alla presentazione dell'opposizione di cui al comma 4 dell'articolo 8 ovvero sino alla scadenza del

te;mine d

10 giorni dal ricevimento della comunicazione. In gquest’ultimo caso, la sospensione opera fino

allfacquisiigne della prova del ricevimento della comunicazione da parte dei controinteressati.

I
4)| ART.
a 1
accoglime

LY - ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO

La visione ovvero il ritiro delle copie avviene aila presenza del personale addetto. L'atto di
hio della richiesta contiene I'indicazione della sede presso cui ritirare copia o prendere visione

de? docurrl:e hti, degli orari di apertura al pubblico, della somma dovuta a titolo di spese di riproduzione, di
ri

diritti di

a 2.
medesimg
degorre di
a

drca e visura, indicando il termine di 15 giorni decorso il quale l'istanza si intende archiviata.

L'accesso ad un documento si estende agli atti in esso richiamati e riguardanti il
rocedimenta salvo le eccezioni di legge o regolamento. In tal caso ii termine di cui all'art. 9
|ITricevimento della richiesta.

5)5 ART. L1 - MODALITA' DI ACCESSO AGLI ATTI

1, L3
anticipata
2. !
vanno in

visione degli atti e dei documenti & gratuita fatti salvi i diritti di ricerca da pagarsi

nte.
eressato o la persona incaricata, con I'eventuale accompagnamento di altra persona di cui
idate le generalita in calce alla richiesta, ha facolta di prendere appunti, trascrivere parte

DH
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delf'atto nlal gli & vietato asportare il documento dal luogo in cui avviene la visione e tracciare segni o
alt¢rare il figcumento.

3. 1l tikascio di copie avviene in carta semplice ovvero in forma telematica previo rimborso delle
spése di ripfoduzione e dei diritti di ricerca e visura,

4, | 1i ti¢hiedente ovvero lincaricato a ricevere l'atto viene identificato al momento del ritiro del
dot¢umentg.

AR{T 12 4 TARIFFE E MODALITA' DI PAGAMENTO

1. ' Le| ppese di riproduzione e i diritti di ricerca e visura sono determinate e aggiornate

pe&iodicanlante dalla Giunta Comunale che ne fissa la modalitad di pagamento.

AI*lT. 13

1. Il

TITOLO III

ESCLUSIONE E DIFFERIMENTO DEL DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI

ESCLUSIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO

diritto dl accesso, salvo i casi previsti dall‘art. 24 della L. 241/1990, & escluso nelle seguenti

ipcitesi:
a): pergl
b)| per g

c) per i

d) nell’a

4]

gtti amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione;
htti amministrativi contenenti informazioni di carattere psico-attitudinale relativi a terzi nei

inenti selettivi;

cumenti riguardanti attivitd di polizia giudiziaria e di conduzione delle indagini nonché
nti fonti di indagine ovvero informazioni utili ad individuare gli strumenti operativi destinati
la dell’'ordine pubblico e ali’attivita di polizia giudiziaria;,

ito di procedimenti di gare d"appalto:

r| gli atti o documenti forniti nel corso del procedimento quando I'offerente dichiari
plessamente che costituiscono segreti tecnici o commerciali;

' . par]ie relazioni del direttore dei lavori e dell‘organo di collaudo sulle domande e sulle riserve del

20 1
in&ieresse
nq:cessari
liiti di
rilfzvanti

ghetto esecutore del contratto;
r|i pareri legali acquisiti dall’ente per la soluzione di liti, potenziali o in atto, relative a contratti

ol a seguito dell’'opposizione del controinteressato, sia emerso che i documenti riguardano la

zza di persone fisiche, persone giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare
I}to agli interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale, commerciate
Fomunque riferibili a dati sensibili e giudiziari di cui siano in concreto titolari.

ritto di accesso &, in ogni caso, garantito quando il soggetto richiedente sia titolare di un
juridico diretto, concreto e attuale, connesso all'atto richiesto, e la conoscenza dell’atto sia
per la difesa giurisdizionale dell'interesse tutelato. In tali casi I'accesso viene esercitato nei
knto indispensabile per I'esercizio del diritto di difesa omettendo le parti del documento nen
tale fine; se i dati concemono la salute o la vita sessuale di soggetti terzi, I'accesso &
re necessario per la tutela di un interesse equivalente o comungue riguardante diritti della

ovvero diritti inviotabili del soggetto. Il richiedente deve dare prova deil’effettiva volonta di
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b)

agi}e in gipqizioc comprovando il conferimento di mandato ad un legale, quando necessario per la difesa

giuhiziaria

ART. 14 -

1. |

DIFFERIMENTO DEL DIRITTO DI ACCESSO

11 digitto di accesso & sempre differito:

a) : per i

Hecumenti riguardanti la fase preparatoria di atti o provvedimenti amministrativi sino alla

3 concILIine del procedimento;

‘nell’a

hanf
nejleg
an

nejl4

fito di procedimento di gare d*appaito:

procedure aperte, per gli atti e documenti amministrativi relativi all’elenco dei soggetti che
o presentato offerte, fino alla scadenza del termine per 1a presentazione delle stesse;

procedure ristrette e negoziate ovvero nelle gare informali, per gli atti e documenti
hinistrativi relativi all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito che hanno

sep halato il loro interesse o che sono stati invitati a presentare offerte e all’elenco dei soggetti

che [hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. Al

heetti la cui richiesta di invito sia stata respinta & consentito |‘accesso all’elenco dopo la

unicazione ufficiale dei nominativi dei candidati da invitare;

e offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione;

differimento & disposto dall’'U.R.P. indicandone durata e motivazione.

TITOLO IV ~ NORME SPECIALI E DISPOSIZIONI FINALI

. 15 1 INFORMAZIONI AMBIENTALI

Pey Informazione ambientale si intende gqualunque informazione concernente:

lo|sfatc degli elementi dell'ambiente;

ipsleme di fattori che incidono o possono incidere su tali elementi;

le| fhisure legisiative, politiche, amministrative nonché le conseguenti relazioni e analisi che

intiflono o possono incidere sugli elementi dell’'ambiente;

lo|ftato di salute e della sicurezza umana nonché il paesaggio, i siti e gli edifici di interesse

cultlirale che possono influenzare lo stato degli elementi dell'ambiente.

3.7 1
|
ART
1.
2. 1
richiesta,
3.1

dlritto di accesso alle informazioni ambientali & garantito nei confronti di chiunque ne faccia
Ednza |'indicazione dell’interesse.

plocedimento si conclude nel termine di trenta giorni prorogabile, per giustificati motivi, di

ulteriori trlefita giorni.

4,

!

Ld dause di esclusione del diritto di accesso alle informazioni ambientali sono stabilite all’art. 5 del
defreto lepklativo 19 agosto 2005, n. 195.

AI@T. 16 1 FUTELA GIURISDIZIONALE E AMMINISTRATIVA
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:

INQé ICE

TITOLO I 4 NORME GENERALIL

Arﬂ 1-4 ietto
Art. 2 - qontenuto del diritto
Arl: 3 - ddcumento amministrativo

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACESSO

TITOLO II
!

Art. 4 - Jfficio relazioni con il pubblico
Art. 5 - fepponsabile del procedimento
Art. & - prpcedimento informale

Ar. 7 - prpcedimento formale
Art. 8 — pdrtecipazione dei controinteressati

Art. 9 - fermini del procedimento

Art 10 - @dcoglimento della richiesta di accesso

Art. 11 - [:dalitz‘: di accesso agli atti
iffe e modaiita di pagamento

Ari. 12 - §a

TITOLO IIf } ESCLUSIONE E DIFFERIMENTO DEL DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI

Art 13 - edclusione del diritto di accesso
Art. 14 - glifferimento del diritto di accesso

HTOLO N 1 NORME SPECIALI E DISPOSIZIONI FINALI

Art 15 - informazioni ambientali
Art. 16 - fugela giurisdizionale e amministrativa
Art 17 - pijtrata in vigore
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; Su
dell’art. 44

Generale

Parere di

Mpnselic

Pd:trere di

Monselic

¥

1K

Ay

»

A°)

-2

L4
—t

I1 presidente proclama I’esito della votazione.

PARERI

Il suestesa proposta di deliberazione sono stati acquisiti i seguenti pareri ai sensi

del D.lgs. 18 agosto 2000 n.267 e di conformita alla normativa vigente del Segretario
sensi dell’art.28 comma 2 del regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi:

ek kkdokkREkE

poolarita tecnica: Favorevole IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

{ 9-03-2008 F.to Cavallin Ornella

donformita norm.vig.: Favorevole IL SEGRETARIO GENERALE

/9-03-2008 F.to Cavallin Omella

lo, confermato e sottoscritto

DE
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[1 Presidente

WRATTO ROBERTO

11 V. SEGRETARIO GENERALE Generale
F.to dott.ssa Montin Maurizio

Reg. N.

all? Albo
al 23-04-

Mq:mselia

i
a

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
(Art. 124 D.Lgs. n° 267/2000)

C;xr* ifico io sottoscritto Messo Comunale, che copia del presente verbale viene pubblicato

etorio ove dovra rimanere esposto per 15 giorni consecutivi a partire dal 08-04-2008 fino
j08

li

F.to IL MESSO COMUNALE COMUNALE

La preserjt¢ deliberazione & divenuta esecutiva:

EI per d
 dalla

0. dichigr:

Mionselic

£

orrenza dei termini ai sensi dell’art. 134, comma 3, del D.lgs. n. 267/2000 (10 giorni

hybblicazione)

ta immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4, del D.1gs. n. 267/2000.

I

Copia copfprme all’originale ad uso amministrativo

Monselic

-4
&

li

DE
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